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BEDIENUNGSANLEITUNG FÜR DEN KURS «ARBEITSSICHERHEIT UND GESUND-
HEITSSCHUTZ IM COIFFEURSALON»  
Die vorliegende Anleitung dient als Orientierungshilfe für GeschäftsführerInnen, für Kontaktpersonen Arbeitssicherheit (KOPAS) und für Mitarbeitende eines Coiffeursalons, die 
den Onlinekurs «Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz im Coiffeursalon» absolvieren möchten. Sie beschreibt im Groben den Aufbau der Plattform und führt durch die Struk-
tur der einzelnen Module bis hin zur Absolvierung des Abschlusstests und der Erstellung des Zertifikates. 

Sie registrieren sich einmal und nutzen das in der Plattform für Sie zugängliche Wissen bis Ende des Jahres 2024 oder bis zu dem Zeitpunkt, an dem Sie als Mitarbeitende/r des 
Coiffeursalons, bei dem Sie die Zugriffsberechtigung erhalten haben, austreten. 

Für detailliertere und individualisierte Unterstützung bitten wir Sie, den Support unter info@coiffuresuisse.ch oder 031 335 17 00 zu kontaktieren.
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1. SCHRITT: 
ANMELDUNG FÜR GESCHÄFTFÜHRERINNEN UND/ODER 
FÜR KONTAKTPERSONEN ARBEITSSICHERHEIT
 

Zusammen mit diesem Dokument erhalten Sie neben der Rechnung auch Ihre persön-
lichen Zugangsdaten. Bitte halten Sie diese bei der Anmeldung bereit. 

Es empfiehlt sich, die Schulung auf einem PC oder Laptop zu absolvieren. Alternativ 
können Sie auch Ihr Smartphone verwenden, wobei einige Darstellungen teilweise 
verzerrt sein können. 

Um eine korrekte Darstellung der Inhalte zu erhalten, verwenden Sie folgende Browser: 

• Microsoft Edge
• Safari
• Google Chrome
• Firefox

Gehen Sie auf www.coiffuresuisse.moodle.ch und loggen Sie sich mit Ihren Zugangs-
daten ein. Sie benötigen den beigelegten Einschreibeschlüssel für Ihre eigene Anmel-
dung nicht.

Bitte ändern Sie Ihr Kennwort nach dem ersten Login. 

An dieser Stelle ist noch hinzuweisen, dass der Kurs für KOPAS und der Kurs für 
 Mitarbeitende unterschiedlich sind. Der Kurs für KOPAS ist umfangreicher. KOPAS 
haben Zugriff auf beide Kurse und können beim Kurs der Mitarbeitenden unter 
 «Bewertung» deren Fortschritte einsehen. 
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1. SCHRITT: 
ANMELDUNG FÜR MITARBEITERINNEN

Klicken Sie bitte auf «Neues Konto anlegen?»

Nach der Registrierung werden Sie gebeten, Ihre E-Mail-Adresse zu bestätigen.  
Hierfür erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link. Achtung! Die Bestätigungsmail kann 
unter Umständen auch im Spam-Ordner landen. Nach der Bestätigung der E-Mail- 
Adresse ist die Registrierung vollendet. 

Um den Zugriff auf den Kurs zu erhalten, müssen Sie bei den Einschreibeoptionen  
des Kurses den beigelegten Einschreibeschlüssel eingeben. 

Klicken Sie hierfür auf der Startseite den Kurs «Arbeitssicherheit und Gesundheits-
schutz im Coiffeursalon Mitarbeitende» an.

Bitte beachten Sie, dass der Einschreibeschlüssel für alle MitarbeiterInnen der gleiche 
ist.
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2. SCHRITT: 
WILLKOMMEN IM MOODLE 

(FÜR GESCHÄFTFÜHRERINNEN, KOPAS SOWIE MITARBEITENDE)

Nach dem Einloggen kommen Sie auf das Dashboard von Moodle, wo alle Kurse 
aufgeschaltet sind, auf die Sie Zugriff haben. Zudem finden Sie dort alle wichtigen 
Informationen auf einen Blick. 

Um mit dem Kurs starten zu können, müssen Sie auf der linken Seite auf «AS und GS 
im Coiffeursalon» (roter Kasten) oder in der Mitte unterhalb von «Kurzübersicht» auf 
«Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz im Coiffeurgeschäft» (roter Pfeil) klicken. 

Die Prozentpunkte (rote Linie) unterhalb des Kursnamens geben Ihnen an, wie viel Sie 
vom Kursinhalt bereits abgeschlossen haben. 



17. Februar 2021, 11:29 AM Seite 6Bedienungsanleitung für den E-Learning Kurs «Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz im Coiffeursalon» 

3. SCHRITT: 
KURS «ARBEITSSICHERHEIT UND GESUNDHEITSSCHUTZ 
IM COIFFEURGESCHÄFT»
 
Der Kurs ist in zehn Module aufgebaut, die man alle absolvieren muss, um an den 
Abschlusstest zugelassen zu werden. Bei einem erfolgreichen Testergebnis wird 
 automatisch ein persönliches Zertifikat generiert. 

Oben links wird Ihnen angezeigt, wie viel Sie bereits vom Kurs abgeschlossen haben. 
Sobald Sie ein Modul abgeschlossen haben, wird dies mit einem grünen Häkchen 
 gekennzeichnet. 

Es spielt keine Rolle, welche Module Sie wann abschliessen. Sie können beispielsweise 
mit Modul 10 starten und erst zu einem späteren Zeitpunkt das Modul 1 absolvieren. 
Wichtig ist, dass Sie alle Module abgeschlossen haben, bevor Sie den Test absolvieren. 
Wir empfehlen Ihnen aber, die Reihenfolge der Module zu respektieren. 

In der Rubrik «Community» können Sie sich mit der Community (alle, die ebenfalls 
an die E-Learning-Schulung teilnehmen sowie Coiffure Suisse) austauschen. 

In der Rubrik «Weiterführende Informationen» sind allgemeine Informationen 
 verlinkt. 
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4. SCHRITT: 
NAVIGATION IN DEN EINZELNEN MODULEN
 
Jedes Modul ist wie folgt aufgebaut: 

• Lernziele: Was müssen Sie nach dem Absolvieren dieses Moduls wissen.
• Theorie: Inhalte zur Erreichung der Lernziele.
• Übung: Kurze Übung zum vermittelten Inhalt.
• Das Wichtigste in Kürze: Die wichtigsten Punkte nochmals im Überblick.
• Hilfsmittel: Hier finden Sie weiterführende Informationen und Dokumentvorlagen

Das System führt Sie durch jedes Modul. Sie beginnen immer zuerst mit den 
 Lernzielen und folgen dann von links nach rechts allen anderen Kästchen.  
Bitte beachten Sie, dass Sie diese Reihenfolge respektieren müssen. Die Module  
sind so aufgebaut, dass man beispielsweise die Übung erst absolvieren kann, 
wenn man den Theorieteil komplett angeschaut hat. 

Die Lernziele geben Ihnen Auskunft, worauf Sie in den jeweiligen Modulen 
 besonders achten sollten.
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In der Rubrik «Grundlagen» befindet sich der Inhalt zu den einzelnen Modulen.  
Für einen optimalen Lernerfolg empfiehlt es sich, ein Modul ohne Unterbrechungen 
zu absolvieren. Sie können die Module jedoch auch beginnen und zu einem späteren 
Zeitpunkt beenden. Zudem können Sie die Module unbegrenzt wiederholen. 

Navigationshinweis: Durch das Klicken des «Weiter»-Knopfes oder des kleinen Pfeils 
gelangen Sie einen Schritt vorwärts.

Auf der rechten Seite befindet sich ein Inhaltsverzeichnis, über das Sie direkt zu den 
verschiedenen Kapiteln springen können (Achtung: Bei der Benützung des Browsers 
Internet Explorer wird Ihnen dieses Inhaltsverzeichnis nicht angezeigt).

Sobald Sie zum Punkt «Abschluss» eines Moduls angekommen sind und dort auf 
«Weiter» drücken, gelangen Sie direkt zur dazugehörigen Übung. Alternativ können 
Sie auch direkt bei der Übersicht des Moduls auf die entsprechende Übung gelangen.

Die Übungen dienen dazu, das Erlernte kurz zu testen und so, feststellen zu  
können, ob man den Inhalt verstanden hat. Die verschiedenen Übungen können  
Sie unbegrenzt wiederholen. 

Bei den Übungen ist es wichtig, dass Sie nach der Eingabe Ihrer Antwort zuerst  
auf «Prüfen» klicken und danach auf «Nächste Seite».  
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In der Rubrik «Das Wichtigste in Kürze» erhalten Sie eine Zusammenfassung des 
Moduls.

In der Rubrik «Hilfsmittel» werden Ihnen hilfreiche Dokumente zur Verfügung ge-
stellt, die Sie herunterladen können. Es empfiehlt sich, die Dokumente auszudrucken 
und in einem Ordner aufzubewahren.
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5. SCHRITT: 
ABSCHLUSSTEST UND ZERTIFIKAT

Sind alle zehn Module mit einem Häkchen gekennzeichnet, können Sie in der Rubrik 
«Testen Sie Ihr Wissen» den Abschlusstest absolvieren. Bei einem erfolgreichen 
Abschluss können Sie Ihr persönliches Zertifikat unter der Rubrik «Zertifikat Arbeits-
sicherheit und Gesundheitsschutz» herunterladen. Vergewissern Sie sich, dass die 
Angaben auf dem Zertifikat korrekt sind. 

Achtung: Der Test kann nur zweimal wiederholt werden! Absolvieren Sie ihn 
nur dann, wenn Sie sich sicher genug fühlen. 
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