Examen professionnel supérieur selon le systeme modulaire avec examen final  page1/6

Module 6: Description du module 60 lecons de
Comptabilité et calcul des prix 45 minutes

Exigences Avoir terminé avec succes la formation de base de coiffeuse CFC *

Compétences e Résoudre des tAches de comptabilité et administratives

e Calculer les prix

Niveau Niveau 1 — 3 (niveaux de la formation professionnelle supérieure)

Objectifs pedagogiques |« Connaitre les principes de base de la comptabilité
e Connaitre le processus comptable et tenir les comptes

e Citer et utiliser les indices spécifiques de la branche

de service
e Savoir lire et interpréter le bilan et les comptes des résultats

o Expliquer et calculer le revenu de I'entrepreneur déterminant en matiére d'impéts et d'assurances
o Expliquer et remplir les formulaires de la TVA et les décomptes de salaires
o Expliguer la différence entre la comptabilité d’exploitation et la comptabilité financiére et le but de la comptabilité d’exploitation

e Présenter le prix de vente des marchandises, des produits, I'objet d’'un contrat d’entreprise et calculer le revenu des prestations

! Par souci de simplification, c’est la forme féminine qui a été choisie pour la dénomination des personnes.

Niveaux de la formation professionnelle supérieure

Niveau 1 = Connaissances Niveau 2 = Compréhension, Application Niveau 3 = Mise en relation

correspond a K1 selon le Prof. Frey correspond a K2 — K3 selon le Prof. Frey correspond a K4 — K6 selon le Prof. Frey
Restituer ce qui a été enseigné (faire appel aux Exprimer avec ses propres mots. Transposer ce quia | Décomposer, reconstituer, évaluer des situations
contenus appris par cceur, automatisation). été appris dans une situation nouvelle . complexes en relation avec un nouvel objet.
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Module 6: Description du module 60 lecons de
Comptabilité et calcul des prix 45 minutes

Certificat de module
(Evaluation finale)
ci-dessous seule
I’expression Certificat de
module sera utilisée

Examen écrit: 2 — 3 heures

Répétition du certificat Le certificat de module peut étre répété a la prochaine occasion offerte. Aucun délai ne doit étre respecté entre les
de module répétitions.

Attestation de cours Seule la personne responsable des cours est habilitée a délivrer une attestation. coiffureSUISSE recommande une
participation d’au moins 80% au cours.

Admission a I’'Examen Avoir réussi le Brevet fédéral
professionnel supérieur |Les certificats de module des modules 5 — 8 ou les attestations d’équivalence sont valables 5 ans (entre la date
d’émission et la date d’admission).
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Module 6: Description du module
Comptabilité et calcul des prix

60 lecons de
45 minutes

Objectif

Contenu

Remarques

Comptabilité financiére (COFI)

Principes de base:

e Bases légales

e Bases commerciales

e Bases d’économie d'entreprise

Principe de la comptabilité double

Cadre comptable et Plan comptable:

o Différences

e But d’'un cadre comptable

e But d’'un plan comptable

e Etablissement d’'un plan comptable

Processus comptable et tenue des comptes:

Bilan initial

Ouverture des comptes

Cas commerciaux

Ecritures transitoires et de cléture

Bilan de cl6ture et compte des résultats
Calcul et comptabilisation du bénéfice
OQuverture

CoO

Bénéfice et rentabilité, Liquidités, Productivité, etc.

Particularités spécifiques a la branche, par ex.
subdivision des comptes du chiffre d’affaires en
fonction des types de chiffre d’affaires

Prescriptions pour I'établissement du bilan
Ecritures transitoires, Amortissements et méthodes
d’amortissement, Réserves latentes, Provisions

etc.

Dépend de la forme de I'entreprise
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Module 6: Description du module
Comptabilité et calcul des prix

60 lecons de
45 minutes

Objectif Contenu

Remarques

Administration Décompte de la TVA:

o Bases légales

e Fonction de la TVA

e Taux fiscaux

e Types de décomptes

Problemes fiscaux:

o Taux d'impét spécial sur la vente des marchandises

e Choix des méthodes de décompte en vue d’'une nouvelle construction
ou d’'une transformation de I'exploitation

Décompte des salaires:

Certificat de salaire

Salaire contractuel/salaire versé
Déductions de salaire pour les assurances
Prestations sociales de I'employeur
Allocations pour enfants a charge
Cotisation pour la CPN

Méthode de décompte effective, Taux de la dette
fiscale nette

AVS/AI/APG/AC/LPP/ANP/IIM
AVS/AI/APG/AC/LPP/AP/IIM/AF/AM
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Module 6: Description du module
Comptabilité et calcul des prix

60 lecons de
45 minutes

Objectif Contenu

Remarques

Comptabilité d’entreprise Différences par rapport a la comptabilité financiére

Taches de la comptabilité d’entreprise:

e Bases pour un calcul correct du revenu de I'exploitation
e Bases pour le calcul

e Bases pour les décisions internes a I'exploitation

Limitations:
e Limitations temporelles
e Limitations matérielles

Frais calculés:

e Taux du capital propre

e Salaire de I'entrepreneur

e Loyer pour locaux propres

e Frais non calculables et/ou non calculés

Indices:

Degrés de liquidités

Financement propre et financement externe

Matériel de consommation en % du chiffre d’affaires des services
Achat de marchandises en % de la vente des marchandises
Frais de personnel en % du chiffre d’affaires total

Frais de publicité en % du chiffre d’affaires total

Valeur de I'immobilisation financiére
Frais au lieu des charges

Actifs et passifs transitoires
Ajustements relatifs aux immobilisations
immobilieres

Fixation d’un taux d’intérét proportionné

Fixation d’'un montant proportionné

Fixation d’'un montant proportionné

Par ex. Temps nécessaire consacré a la tenue de
la comptabilité, entre autres
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Module 6: Description du module
Comptabilité et calcul des prix

60 lecons de
45 minutes

Prestations de service:
e Prix de I'heure ou de la minute

Prestations du contrat d’entreprise:
e Surprime de risque et majoration pour bénéfice (RGZ)
e Marge

Objectif Contenu Remargues

Calcul des prix Marchandises:
e Surprime de risque et majoration pour bénéfice (RGZ) Expliquer le montant
e Marge

Expliquer le montant
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